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Nombre del Proceso/Procedimiento/ Área/ ACTIVIDAD: ___________(1)_______________

No.  De Auditoría: _________(2)_______

Personal Entrevistado: _____(3)________
Norma: _________(4)________________
	Punto de la Norma
	Pregunta 
	Documento revisado/ párrafo
	Evidencia Encontrada
	Hallazgo 
NC – No Conformidad

O - Observación
ODM – Oportunidad de Mejora

	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Auditor (a):
	(10)
	
	Fecha:
	(11)


INSTRUCTIVO DE LLENADO

	NUMERO
	DESCRIPCIÓN

	1. 
	Anotar el nombre del Proceso/Personal Área/ Actividad que se está auditando.

	2. 
	Anotar  el número de Auditoría

	3. 
	Anotar el nombre de la persona (as) entrevistada (s).

	4. 
	Anotar la Norma del SGI auditada

	5. 
	Anotar el punto de la norma 

	6. 
	Anotar la pregunta.

	7. 
	Anotar el nombre del documento revisado, incluyendo Rev., No., párrafo.

	8. 
	Anotar la evidencia encontrada.

	9. 
	Describir el Hallazgo.

	10. 
	Anotar el nombre del Auditor (a).

	11. 
	Anotar la fecha de la Auditoría.


[image: image1.png][image: image2.png]