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SUBDIRECCIÓN ACADÉMICA

DEPARTAMENTO DE (2): ____________________________________________

REPORTE PARCIAL (3) ______DEL SEMESTRE (4): ____________ 

	PERIODO: del (5)
	
	al
	



	Profesor (a) (6)
	



	No de Grupos Atendidos: (7)
	
	No de Asignaturas diferentes (8)
	



	ASIGNATURA
	UNIDAD
/
SEMESTRE (9)
	CARRERA
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	F
	G
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	TOTAL
	
	
	(10)
	(10)
	(10)
	(11)
	(10)
	(11)
	(10)
	(11)



A = TOTAL DE ALUMNOS(AS) POR MATERIA
B = No. DE ALUMNOS(AS) ACREDITADOS (1OP= ORDINARIO, 2OP= SEGUNDA OPORTUNIDAD)
C = % DE ALUMNOS(AS) ACREDITADOS
D = No. DE ALUMNOS(AS) NO ACREDITADOS 
E = % DE ALUMNOS(AS) NO ACREDITADOS
F = No. DE ALUMNOS(AS) QUE DESERTARON DURANTE EL SEMESTRE EN LA MATERIA
G = % DE ALUMNOS(AS) QUE DESERTARON EN LA MATERIA

NOTAS.
1. En los reportes parciales se omitirá el llenado del renglón TOTAL y solo se llenarán las columnas:
· Número total de alumnos(as). (A).
· Número total de alumnos(as) aprobados en examen ordinario (B-O)
· % de alumnos(as) acreditados (C). 
· Número de alumnos(as) no acreditados (D).
· % de alumnos no acreditados.
· % de alumnos que desertaron de la materia G
2. En el reporte final se deberá llenar todas las columnas incluyendo el renglón total
a. Entendiendo como alumno(as) desertor al que toma la decisión de no presentar las evaluaciones de regularización o extraordinarios aun teniendo derecho a ellos
3. En el reporte final la sumatoria de todas las columnas C+E deberá dar el 100%
4. Los alumnos que se incluirán en le columna D son todos los alumnos no acreditados incluyendo los desertores.
5. En el caso que una materia en el período de informe haya sido evaluada en más de una unidad, deberá utilizar un renglón por cada una de ellas.
6. Este registro deberá de acompañarse con sus respectivas listas de calificaciones que avalen los datos presentados.

	Docente (12)




	
	Jefe(a) de División (13)






INSTRUCTIVO DE LLENADO

	Número
	Descripción

	1
	Anotar el nombre del Plantel.

	2
	Anotar el Nombre del Departamento Académico.

	3
	Anotar el No. De reporte parcial (1,2,3,4 o según corresponda) o si es final (F)

	4
	Anotar el semestre correspondiente al reporte (ej. 2014-1, 2014-2, 2015-1)

	5
	Anotar el periodo correspondiente al reporte parcial y/o final (ej. 21/08 al 22/09) y el número de reporte, tomando en cuenta que el reporte final será el que emite Servicios Escolares con el acumulado de los seguimientos parciales de todo el semestre. 

	6
	Anotar el nombre del Profesor(a).

	7
	Anotar el número de grupos atendidos.

	8
	Anotar el número de asignaturas diferentes atendidas.

	9
	Anotar número de unidad de la materia y semestre a la que pertenece (ejemplo unidad/ semestre II/6º)

	10
	Anotar el total de alumnos(as) de las materias.

	11
	Anotar el porcentaje de la columna correspondiente, con respecto al total de alumnos(as).

	12
	Nombre y firma del Profesor(a).

	13
	Nombre y firma del jefe(a) de División correspondiente
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